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128 pages
Présentation de l'éditeur
Cette nouvelle édition remplace "La note de synthèse", très souvent orientée dans les concours vers la note
avec propositions ou l'étude de cas. Une méthode resserrée et trois exemples traités et corrigés de dossiers de
note. Une démarche progressive et rigoureuse, des exemples parlants pour vous donner toutes les clés de la
réussite.

Présentation

Méthodologie de la note
Les différents types de note
Typologie
Bien cerner le type de note demandé
Les attentes du jury
Comment appréhender l'épreuve de note ?
Acquérir et/ou parfaire sa méthode
Apprendre à gérer son temps
Définir un programme de travail
Dépouiller le dossier de manière méthodique
Déterminer le temps consacré à la rédaction
Phase 1 : la prise de contact avec le dossier
- la lecture du sujet
- la liste des documents et le survol du dossier
Phase 2 : l'exploitation du dossier
- la lecture rapide
- le document-pivot
- la grille de lecture
- le recueil des idées
Phase 3 : trouver la problématique et construire le plan
- les initiatives face à un plan imposé
- la recherche de la problématique
- la construction du plan
Phase 4 : la rédaction
- l'introduction
- la conclusion
- la formulation de propositions
- la transition
- les règles de la rédaction administrative

Un cas particulier : la note avec propositions
Les exigences spécifiques de ce type de note
Étape no 1 : identifier les problèmes d'application
Étape no 2 : proposer des actions concrètes et prêtes à l'emploi



Exemples commentés de note
Note 1 : La démarche de certification " Haute qualité environnementale " (HQE) Corrigé proposé
Note 2 : Le harcèlement moral Corrigé proposé
Note 3 : L'accès des ressortissants communautaires aux emplois de la fonction publique territoriale Corrigé
proposé
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