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Microsoft és el full de càlcul més utilitzat en el món dels negocis i també pels
usuaris particulars. Amb aquest manual aprendreu a fer-la servir de forma
còmoda. En la versió 2010 d'Excel Microsoft ha presentat moltes i interessants
novetats, afegint eines i funcions que incrementen les possibilitats de gestió de la
informació.

Amb aquest llibre:

Coneixereu totes les funcions i utilitats que hi ha a la nova pestanya Archivo.
Descobrireu la possibilitat de guardar documents en nombroses versions, tant en
versions anteriors del programa com en PDF o XPS.
Aprendreu a crear i editar els nous i útils mini gràfics.
Practicareu amb les noves eines de creació de gràfics i gràfics dinàmics, que
permeten presentar dades de forma ràpida i senzilla per a fer-los més manejables.
Aprendreu a utilitzar la Cinta d'opcions per moure, esborrar o copiar fileres i
columnes.
Aprendreu a utilitzar les potents eines de rangs, funcions i fórmules.

Tots els títols d'aquesta col·lecció en color i amb un format de 19,5x24 cm, la
qual cosa permet una lectura mes agradable dels temes tractats.
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